Vynatek z badatelského radu Muzea Vysociny Pelhfimov

v

vydany na zéklad¢ zakona ¢. 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné
n¢kterych dalSich zakont a zdkona 483/2004 Sb., kterym se méni zakon ¢. 122/2000 Sb.,
zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné¢ nékterych zadkond, ve znéni
pozd¢jSich predpist, a vyhlasky ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zékona o archivnictvi a spisové sluzb¢, pro Muzeum Vysociny Pelhfimov, piisp. org. (dale jen
,,muzeum-).

Cl. 1. Obecn4 ustanoveni

(1) Badat archivalie a sbirkové pfedméty lze jen po splnéni podminek stanovenych v zékoné
a v prostorach k tomu urcenych (dale jen ,,badatelna®). Do prostor, v nichz jsou archivalie
a sbirkové predméty ulozeny, nemaji zadatelé o nahlizeni (dale jen ,badatelé”) pftistup.
Spravu badatelny, dozor a dohled nad badateli vykonava k tomu povéfend osoba (déale jen
,dozor v badateln¢*), kterou je badatel povinen respektovat a jejimz prostifednictvim jsou mu
predkladany archivalie a sbirkové pfedméty k nahliZzeni.

(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a piijmeni, ucel navstévy a podepise se.

(3) V badatelné badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i zddosti o nahlizeni do
archivalii. Badatel prokaze svou totoznost platnym obcanskym prikazem, cestovnim pasem
nebo jinym obdobnym dokladem dozoru v badatelné, ktery zkontroluje spravnost udaji
uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vypliuje vzdy pro kazdy
kalendarni rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pii kazdé zméné i¢elu nahlizeni a pti kazdé
zméné tématu studia. Redite] muzea ma pravo vyzadat si od badatele pisemnou Zzadost
a potvrzeni totoznosti badatele od instituce, pro niz badatel pracuje.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym obcansky
prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahlizeni se mu odepfte.

(5) Badatel pozada o piedlozeni archivalii a sbirkovych predmétii s uvedenim svého jména,
piijmeni, ndzvu fondu, ¢isla kartonu, knihy, popft. inventarniho ¢isla nebo signatury ¢i folia,
které zada ke studiu a opatii jej svym podpisem a datem. Badatel mtize sviij pozadavek zaslat
piedbézné i telefonicky, e-mailem nebo faxem. Pokud zadost zaslana prosttedky dalkového
pfistupu neobsahuje veSkeré pozadované Udaje nebo pokud formulace pozadavku na
piedlozeni archivalii je nejasna, nepiesnd nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslana zadost
za informativni a nezdvaznou. Takovéto zadosti bude vyhovéno v ptimétené lhité po jejim
upfesnéni pii osobni navstéveé badatele v muzeu.

(6) Badatel pied vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné véci na
mist¢ k tomu uréeném. Do badatelny muize badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou,
vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zaznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, pfiru¢ni skener nebo pienosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonceni studia ptredlozi
badatel své véci ke kontrole za ucelem zji$téni, zda neodnasi archivélie ¢i sbirkové pfedméty
z badatelny (zejména rozevie prenosny pocitac, skener, predlozi pfinesené listy papiru). Véci,
které si badatel ssebou do badatelny piinasi, pfedlozi na vyzadani ke kontrole i pred
zahdjenim studia v badateln¢. Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem
alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.



(7) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.
U pristroji, které si badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukové signaly.

CL. 2. Provoz badatelny

(1) Pti nahlizeni se badatel tidi pokyny dozoru v badatelné¢. Dozor muize na badateli
pozadovat, aby pii pofizovani vypist a pozndmek z nékterych druht archivalii pouzival pouze
obycejné tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc
pii ¢teni textu archivalii, jeho ptekladani do jinych jazykl, podavéani vykladu o historickych
realiich souvisejicich s archivaliemi a sbirkovymi predméty apod.

(2) Pti nahliZzeni badatel archivalie a sbirkové ptfedméty co nejvice Setfi. Archivélie nelze
pouzivat jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich,
Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat k jinému tcelu nez je nahlizeni. Badatel nesmi
vyjimat archivalie ze svazkli nebo slozek a ménit jejich sled. Je zcela neptipustné, aby badatel
se zapujcenymi sbirkovymi pfedméty manipuloval jinak, nez bylo ur€eno a nez jak dovoluje
fyzicky stav predmétu, rozebiral je a jakkoliv je poskozoval. Fyzické poskozeni archivalie ¢i
sbirkového predmétu badatelem mé za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukonceno povoleni badat, ptipadné bude piistoupeno k dalSim sankcim ve znéni pravnich
predpist.

(3) Badatelim se zakazuje vynasSet archivalie ¢i sbirkové pfedméty z badatelny bez svoleni
dozoru v badatelné. Vyneseni jakékoliv archivalie ¢i sbirkového predmétu z badatelny ma za
nasledek, ze badateli bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni badat.

(4) Badat archivalie ¢i sbirkové pfedméty muze soucasné jen jedna osoba, a to badatel, do
jehoz badatelského listu byly predlozené archivalie ¢i sbirkové predméty zapsany.
V odivodnénych ptipadech (napiiklad didaktickych, pti exkurzich) mize dozor v badatelné
povolit nahliZzeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli predkladdaji archivalie a sbirkové predméty ve lhiuté dané
provoznimi a technickymi podminkami muzea. V jednom navstévnim dnu mohou byt
jednomu badateli pfedlozeny archivalie a sbirkové pfedméty nejvyse v poctu péti evidencnich
jednotek, pricemz s ptihlédnutim k vyznamu nebo ucelu nahlizeni a k momentalnim
provoznim podminkdm v badatelné¢ muze teditel/dozor v badateln¢ ud¢lit vyjimku a pocet
ptedlozenych evidenénich jednotek zvysit. Pfedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii a
sbirkovych ptfedmétii, jejichz pocet a stav pii vraceni mize dozor v badateln¢ bez obtizi
zkontrolovat. Badateli jsou pfedkladany pouze ty pfedméty a archivalie, jejichz fyzicky stav
to umoznuje a pii manipulaci s nimi nehrozi jejich poskozeni. O predlozeni vyzadaného
sbirkového predmétu, archivalie ¢i knihy rozhoduje spravce piislusné podsbirky respektive
archivu a knihovny. V ptipadé existence kopii, fotografickych nebo digitalnich reprodukci ¢i
replik archivalii a sbirkovych pfedméti vyzadanych badatelem jsou badateli pfedkladany tyto
kopie, origindly pouze ve vyjimecnych a odivodnénych ptipadech povolenych feditelem
muzea. Pfi odchodu z badatelny je badatel povinen vyckat, az povefeny pracovnik provede
kontrolu zaptjcenych archivalii a sbirkovych pfedméti a ucini o jejich vraceni zaznam do
badatelského listu. Ohledné nahrady ptipadné zpisobené Skody plati obecné zavazné pravni
piedpisy.

(6) Muzeum umozni nahlizet do archivalii a sbirkovych pfedméth jinému badateli, nez ktery
si je vyzadal k nahlizeni jako prvni, tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako
prvnimu, da k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto



badateltl prokazateln¢ nahlizi do téchto archivalii za jinym tcelem nebo studuje jiné téma.
Ve spornych ptipadech rozhoduje feditel muzea.

(7) Do archivalii a sbirkovych predmét, které byly muzeu svéfeny do uschovy nebo
zapujceny, lze nahliZet pouze za podminek uvedenych v ptislusnych smlouvéch.

Cl. 3. Ukonéeni badani

(1) Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii ¢i sbirkovych pfedméta je badatel povinen
vratit archivalie v poctu, sledu a stavu, v jakém mu byly ptedlozeny. PoruSeni ma za nasledek,
ze badateli bude s okamzitou platnosti ukon¢eno povoleni nahlizet do archivalii.

(2) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii
a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jeste pred odchodem
badatele z badatelny.

(3) Informace ziskané studiem archivalii ¢i sbirkovych pfedmétd uziva badatel jen k ucelu
uvedenému v badatelském listu. Pti jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi
nazev muzea, vyuzité archivni soubory a signatury nebo inventarni ¢isla archivalii (archivni
citace) nebo nazev podsbirky a ptiriistkové ¢i inventarni ¢islo predmétu, které byly vyuZity.

(4) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla na zékladé nahlizeni do archivalii ¢i
sbirkovych ptedméti ulozenych v muzeu, pfedd muzeu jeden jeji vytisk, ptipadné zasle dilo
elektronicky ve formatu PDF.

Cl. 4. VyuzZivani archivnich pomiicek
(1) Archiv umoznuje badateliim nahlizeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomuckami ptedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a pokud
spliiuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zédkona, se zachézi jako s literarnimi dily
(naptiklad uvody k inventaitim).

Cl. 5. Potizovani reprodukei archivalii & sbirkovych predméti

(1) Muzeum poskytuje reprodukce archivalii a sbirkovych predmétl, které badatel studuje
nebo potiebuje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti
na pfipadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii ¢i sbirkovych pfedméti nebo na
ochran¢ ptipadnych autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce se poskytuji
v z&vislosti na provoznich podminkidch a technickych moZznostech muzea. Po vyplnéni
piislusné zadosti a schvaleni dozorem v badateln¢ ¢i feditelem muzea smi badatel vyuzit
ivlastni reprodukcni zafizeni (digitdlni fotoaparat, skener). Reprodukce archivalii
a sbirkovych ptfedmétli, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se nepovoluji.

Cl. 6. Zaptijéovani archivalii a sbirkovych pFedméti za i¢elem studia mimo muzeum

(1) Zaptjcovani originalti archivalii a sbirkovych pfedmétl za i¢elem studia do jiného muzea
¢1 archivu povoluje feditel muzea vyjimec¢né, s prihlédnutim ke smyslu, Gcelu a okolnostem
jejich vyuzivéani, bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii ¢i sbirkovych pfedméti
v misté docasného uloZeni a s ohledem na néklady s tim spojené. Archivalie a predméty nelze
zasilat poStou, nybrz se vzdy za pfedem dohodnutych podminek pievéazeji povérenym
zaméstnancem urc¢enym feditelem muzea.



Cl. 7. VyuZivani knihovny muzea

(1) Badatel mtize vyuzivat knih, Casopisti a novin z knihovny muzea v souvislosti s jeho
studijnim tématem a v jeho rozsahu. Vyuzivani knih, ¢asopisti a novin z knihovny muzea se
fidi platnym vyptj¢nim fadem.

Cl. 8. Uhrada za sluzby poskytované badatelim

(1) Uhrada za sluzby poskytované muzeem na zadost badatelti a placeni reprodukénich
poplatkt je stanoveno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkl (k nahlédnuti v badateln¢).

CL. 9. Zavéreéna ustanoveni

(1) Porusi-li badatel n¢kterou ze zdkladnich povinnosti uloZzenych badatelskym fadem, miize
mu byt dalsi nahlizeni do archivalii odepieno, poptipad¢ ud€leny souhlas odvolan. V ptipadé
vazného poruseni badatelského tadu ¢i vyse uvedenych zakonil je vzdy kontaktovana Policie
CR.

V Pelhiimové 1. 4. 2009

Mgr. Ondiej Hajek,
feditel MVP, m.p.



	Čl. 3. Ukončení bádání

